UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap- Tw do- Hanh phic
Sé - 5304/SGDDT-TTr Ha Néi, ngay 0% thang 12 nam 2018

V/v huéng dan ké khai tai san,
thu nhiap nam 2018

Kinh gui:
- Trudng cac phong thudc co quan So:
- Thu truong cac don vi truc thude So GDDT.

Thue hién ké hoach sb §300/KH-SGDDT ngay 07 thangndm 2018 cua So
GDDT Ha Noi vé viéc cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap nam 2018, So
Giao duc va Dao tao Ha Noi huong dan cac don vi thuc hién cong tac ké khai tai
san, thu nhap (TSTN) nam 2018 nhu sau:

I. D6i twong ké khai

1. D6i tugng ké khai (ngudi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap)

Can cir tai Diéu 7 Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 cta Chinh
phu ; Diéu 1 Thong tu 50 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra
Thanh pho va Piéu 2 quyét dinh s6 58/QD-UBND ngay 17/12/2013 cia Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Ni; déi turong ké khai thuoec So GD DT Ha Noi nhu sau:

a. Ban Giam doc So GDDT Ha Noi.

b.Truong phong, Pho truong phong thuée So GDDT Ha Noi.

¢. Co s0 gido duc Hiéu truong, Pho hiéu trudong truong mam non, tiéu hoc,
truong trung hoc co sg, trung hoc pho thong, ngum gitr chtrc vu tuong duong Pho
truong phong trd 1én trong céac truong trung cap chuyén nghi¢p cua Nha nudc.

d. Thanh tra vién, cong chirng vién nha nudc.

g Ké toan la ngudi quan ly ngan sach, tai san trong co quan nha nuéc quy
dinh trong danh muc nguoi phai ké khai tai san, thu nhap theo khoan 9 Diéu 7
Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/07/2013 cua Chinh phu.

h. Céng chire, vién chic khong gilt chirc vu trong cac co quan Dang, co
quan nha nudc, t6 chire chinh tri - xa hi, don vi su nghiép cong lép nhung lam
cong tac quan ly nhan sach, tal san cua nha nude hodc truc tiép tiép xic va giai
quyét cong viée clia co quan, t6 chure, don vi, ca nhan trong cic linh vuc quy dinh
tai Danh muc ngudi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhdp ban hanh kém Nghi
dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 cua Chinh phu.

I1. Trinh tu, thu tuc ké khai tai san, thu nhap

Cin ¢ quy dinh tai Diéu 5 Thong tu so 08/2013/TT-TTCP ngay
31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu va Diéu 4 Quyét dinh so 58/2013/QD-
UBND ngay 17/12/2013 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi. Cu thé nhu sau:

L Cham nhét 1a ngay 30 thang 11, bo phan phu trach cong tac t6 chirc, can
bo tién hanh thuc hién:



a) Lap Danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap va trinh ngum
dimg dau co quan, t6 chuc, don vi phé duyet danh sach phal xac dinh rd doi
tugng thude cap uy quan ly, d6i tuong thude cap trén quan ly, déi tugng thudc co
quan, t6 chire, don vi quan ly.

b) Gui danh sach ngudi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap dén cac co
quan, don vi truc thudc.

¢) Guri mau Ban ké khai tai san, thu nhap theo Phu luc II ban hanh kém theo
T{léng fur s0 QS/ZOB/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu, hudng
dan va yéu cau ngudi c¢6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap thuc hién vi¢e ké khai
tai san, thu nhap.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc mau Ban ke khai,
ngudi co nghia vu ké khai phai hoan thanh vigc ké khai; nop 01 ban vé bo phan
phu trach cong tac to chure, can bo va luu ca nhan 01 ban.

3. BO phan phu trach cong tac td chire, can bd tiép nhén, kiém tra, sao luc,
gtri, luu va quan ly Ban ké khai nhur sau:

a) Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Ban ké khai,
kiém tra tinh day du vé noi dung phai ké khai; truong hop Ban ké khai chua ding
quy dinh (theo mau) thi yéu cau khai lai, thoi han ké khai lai la 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc yéu cau.

b) Sao luc, guri va luu Ban ké khai nhur sau:

Gui ban chinh dén Ban T6 chic DPang, 01 ban sao dén co quan Uy Ban
kiém tra cta cip uy Pang quan l)'/ nguoi ké khai, néu nguoi do 1a can bd thude
dién cép ty quan ly (theo phan cap quan ly can bo).

Gui ban chinh dén co quan, t6 churc cap trén d01 voi nguoi ké khai do cap
trén quan ly (hodc gm ban sao néu ngudoi do thudc cap uy quan ly).

Guri ban sao dén co quan, t6 chic, don vi noi s& cong khai Ban ké khai dé
thuc hién viéc cong khai theo quy dinh; sau khi cong khai, luu ban nay cung ho so
cua nguoi co nghla vu ké khai tai co quan minh.

B phan to chirc, can b mo s6 theo ddi viéc glao nhén Ban ké khai.

Ban ké khai dugc luu gitru theo quy dinh vé quan ly hd so, can bg, cong
chire, vién chure.

4. Viéc ké khai tai san, thu nhap ndm 2018 hoan thanh trudce ngay 31 thang
12 nam 2018. Viéc giao nhan ban ké khai, tong hop bao cao phai hoan thanh
trude ngay 15 thang 2 nam 2019.

5. Ban ké khal duoc luu gitr, quan ly va sir dung theo quy dinh tai diéu 10,
diéu 11 Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP va Thong tu 08/2013/TT-TTCP.

I11. N§i dung ké khai tai sin, thu nhap

|. Tai san, thu nhap phai ké khai dugc quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh so
78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 cua Chinh phu va Diéu 3 Thong tu 5O
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cta Thanh tra Chinh phu va Piédu 3 Quyét



dinh sé 58/2013/QD-UBND ngay 17/12/2013 cua Uy ban nhén dén thanh pho Ha
Noi.

. Tai san, thu nhap phai ké khai 1a tai san, thu nhap thuéc s¢ hiru hoac
quyen str dung cua ban than, cua vo hoac chéng va con chua thanh nién tai thoi
diém hoan thanh Ban ké khai TSTN (sau déy goi tat 1a ban ké khai).

3. Gia tri tai san, thu nhap ké khai duoc tinh bang tién phai tra khi mua, khi
nhan chuyén nhuong, xay dung hodc gia tri ude tinh khi dugc cho, tang, thira ké.

4. Ky ké khai TSTN dugc tinh nhu sau:

- Trudng hop ké khai lan dau thi ké khai TSTN tinh tir ngay 01/01/2018
dén thoi diém ké khai nam 2018.

- Truong hop ké khai hang nam thi ké khai TSTN tinh tir ngay hoan thanh
ban ké khai nam 2017 dén thoi diém ké khai nam 2018.

5. Viéc dién céac thong tin vé TSTN tai ban ké khai can luu ¥ tham khao
theo huéng dan tai phu luc Il vé huéng dan ké khai TSTN ban hanh kem
theoThéng tu s6 08/2013/TT-TTCP cua Thanh tra Chinh phu.

IV. Hinh thirc cong khai

1. Hinh thure cong khai ban ké khai tai san, thu nhap

Can ctr tai Diéu 13 cua Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 cua
Chinh phu dugc quy dinh nhu sau:

a. Nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh cong khai Ban ké
khai tai san, thu nhap cua can bg, cong chir, vién chirc bang mot trong hai hinh
thire sau: Niém yét tai tru so co quan, t6 chire, don vi hodc cong bo tai cudc hop
v6i pham vi nhu quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh nay vao thoi diém sau tong két
hang nam.

b. Vi tri niém yét phai dam bao an toan, du diéu kién dé moi ngu(n trong
co quan, to chire, don vi co thé xem cac Ban ké khai; thoi gian niém yét toi thiéu
la 30 ngay lién tuc.

¢. Viéc cong khal Ban ké khai phai dugc thuc hién sau khi don vi, bé phan
phu trach cong tac t6 chirc can bo hoan thanh viéc kiém tra Ban ké khai theo quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh ndy va phai hoan thanh trudc ngay 31 thang 3
nam sau. S& GD DT Ha Nbi thuc hién cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap tai
cudc hop.

V. T6 chire thue hién

1. Thanh tra S6 GDDT Ha Noi:

- Don dbc cac don vi truc thude S6 GDDT trién khai thuc hién theo ding
yéu cau tién do, thoi glan thuc hién. Chu tri phdi hop v6i cac phong lién quan
Thudc So dé giai quyet phan anh theo quy dinh.

- Té chic tiép nhan phan dnh viéc ké khai tai san, thu nhap, chu tri phoi
hop véi cac phong lién quan thuge So dé giai quyét phan anh theo quy dinh.

- Lap bao cao két qua minh bach ké khai tai san, thu nhédp nam 2018.

2. Phong T chirc can by So GDDT Ha Noi:



- Lap danh sach nguoi c6 nghiavu ké khai tai san, thu nhap theo ding quy
dinh va trinh Giam ddc phé duyét.

- Téng hop két qua ké khai tai san, thu nhap ddi véi nguoi c6 nghia vu ké
khai tai co quan So.

- Phoi hop véi Thanh tra S¢ hoan chinh cac vén ban, mau biéu béo cdo cap
trén theo quy dinh.

3. Céc co so gido duc tryuc thuge S6 GDDT Ha Noi:

- Nguoi dimg dau céc co quan, don vi truc thude S& GDDT Ha Noi don
ddc nguoi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap. Thuc hi¢n vi¢c ké khai dung yéu
cau vé thoi gian trong ké hoach.

- Cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap d6i voi nguoi ¢ nghia vu ké khai
thudc dién quan ly cua minh.

- Hoan chinh va ndp ho so ké khai tai san, thu nhép vé Thanh tra S¢ diing
thoi gian quy dinh.

Thoi gian tinh nhan bao cdo la ngay ghi trén dau buu dién dén, dong thcn
gli bao cao qua email cong vu: thanhtraso@hanoi.edu.vn. (Ngh1 dinh s6
78/2013/ND-CP ngay 17/7/2013 caa Chinh phu va Thong tu so 08/2013/TT-
TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu dugc déng tai trén Cong thong
tin dién tr cua co quan Thanh tra Thanh phé (thanhtra.hanoi.gov.vn) dé cac don
vi nghién cuu, trién khai).

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mic dé nghi ngudi co
nghla vu ké khai tai san, thu nhap va Thu truong cac don vi truc thude So phan
anh vé So GDPT (qua Thanh tra So); Sé dién thoai lién hé: 024.39411228 dé kip
thoi giai quyét./. W
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